
Mutu Baku

Pihak Internal Warek Rensima

Kasubbag 

Kerjasama dan 

Humas

Pengadministrasi 

Kerjasama
Pihak Eksternal Kelengkapan

1

Mengajukan usulan sponsorship

kegiatan dengan membawa

proposal kegiatan

Proposal kegiatan 

pengajuan sponsorship

2

 Mengecek kesesuaian isi proposal

sponsorship dengan kegiatan

Dokumen Pengajuan 

Sponsorship

3

Memberikan keputusan (Revisi,

Tolak, atau Disetujui) proposal sponsorship

Memo tindak lanjut 

sponsorship

4

Mengirimkan proposal sponsorship Proposal Sponsorship

5

Menyetujui permohonan sponsorship Dokumen persetujuan 

sponsorship

6

Penyerahan sponsorship Dokumentasi 

penyerahan sponsorship

10

Melaporkan kegiatan sponsorship dan mengisi 

kuisioner kepuasan sponsorship

Kuisioner kepuasan 

Sponsorship

11

Membuat laporan dan mengadministrasikan 

kuisioner kepuasan sponsorship

Laporan sponsorship

12

Mengevaluasi kepuasan sponsorship Dokumen evaluasi 

Sponsorship

SOP Pengajuan Sponsorship

No Uraian Kegiatan

Pelaksana
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